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1. Назначение и область применения
1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок работы отдела 

научных исследований и цифровизации (далее -  ОНИЦ) Каспийского института 
морского и речного транспорта им. ген.-адм. Ф.М. Апраксина - филиала Феде­
рального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Волжский государственный университет водного транспорта» (да­
лее -  филиал).

1.2. Требования настоящего Положения обязательны для применения ра­
ботниками ОНИЦ.

1.3. Настоящее Положение утверждается и вводится в действие приказом 
директора филиала.

2. Ответственность
2.1. Ответственность за разработку и согласование настоящего Положения 

несет начальник ОНИЦ.

2.2. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение функций 
и задач, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник ОНИЦ.

2.3. Степень ответственности работников ОНИЦ установлена их 
должностными инструкциями.

3. Контроль соблюдения
Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляется 

начальником ОНИЦ.

4. Нормативные документы
4.1. Конституция Российской Федерации принята всенародным голосова­

нием 12.12.1993г. с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосо­
вания 01.07.2020г.;

4.2. Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 21.11.2022) «Об об­
разовании в Российской Федерации»;

4.3. Федерального закона от 23.08.1996 №127-ФЗ «О науке и государствен­
ной научно-технической политике»;

4.4.Постановления Правительства Российской Федерации от 31.12.2020 
№3684-р «О Программе фундаментальных научных исследований в Российской 
Федерации на долгосрочный период (2021-2030 годы)»;
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4.5.Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 14.07.2022) «О пер­
сональных данных»;

4.6. Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ»;

4.7. Положение о Каспийском институте морского и речного транспорта 
им. ген.-адм. Ф.М. Апраксина -  филиале ФГБОУ ВО «ВГУВТ».

5. Термины и определения — отсутствуют.

6. Сокращения (аббревиатуры)
РФ -  Российская Федерация;
ВО -  высшее образование;
СПО -  среднее профессиональное образование;
ППС -  профессорско-преподавательский состав;
УВР -  учебно-воспитательная работа;
ДМН - до минования надобности.
7. Содержательная часть положения
7.1. Общие сведения о порядке действия.

7.1.1. Общие положения.
7.1.1.1. ОНИЦ является структурным подразделением филиала, создается 

приказом директора и подчиняется непосредственно директору филиала.
7.1.1.2. Работа ОНИЦ осуществляется на плановой основе в тесном взаимо­

действии с научно-техническим советом, факультетами и другими структурными 
подразделениями филиала, а также образовательными и научно- 
исследовательскими учреждениями, научными организациями, организациями 
различных форм собственности на основе использования различных форм со­
трудничества.

7.1.1.3. В своей деятельности ОНИЦ руководствуется действующим зако­
нодательством Российской Федерации, Уставом ФГБОУ ВО «ВГУВТ», положе­
нием о Каспийском институте морского и речного транспорта им. ген.-адм. Ф.М. 
Апраксина -  филиале ФГБОУ ВО «ВГУВТ», приказами и распоряжениями ди­
ректора филиала, правилами внутреннего трудового распорядка филиала.

7.1.1.5. Руководство ОНИЦ осуществляет начальник, который назначается 
на должность и освобождается от должности приказом директора филиала.

7.1.1.6. В период отсутствия (нахождения его в командировке, в период не­
трудоспособности и проч.) обязанности начальника ОНИЦ исполняет ведущий 
научный сотрудник или лаборант.
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7.1.2. Основные цели и задачи деятельности ОНИЦ.
7.1.2.1. Основные цели:

• развитие и эффективное использование научного потенциала филиа­
ла;

• повышение актуальности, практической значимости научных иссле­
дований, проводимых работниками филиала;

• обеспечение преобразований в сфере научной деятельности филиала;
• упрочение связи науки и образования, раскрытие воспитательного 

значения научной деятельности в филиале;
• участие в подготовке аспирантов для ФГБОУ ВО «ВГУВТ» под на­

учным руководством ППС филиала.
7.1.2.2. Основные функции:

• формирование и выполнение плана научной деятельности филиала на 
учебный год с учетом приоритетных направлений научных исследо­
ваний, предложений кафедр и других структурных подразделений 
филиала, а также внешних организаций;

• организация и координация научной деятельности, проводимой ка­
федрами и другими структурными подразделениями филиала в об­
ласти фундаментальных, поисковых и прикладных научных исследо­
ваний в соответствии с профилем филиала при их непосредственном 
участии в вышеперечисленных процессах;

• выполнение исследований самостоятельно, в составе авторских кол­
лективов, во взаимодействии с другими структурными подразделе­
ниями филиала, внешними организациями;

• организация совместно с факультетами, кафедрами филиала научно- 
теоретических, научно-практических, научно-методических конфе­
ренций, симпозиумов, семинаров, совещаний и иных научно- 
представительских мероприятий;

• организация совместно с факультетами, кафедрами филиала публика­
ционной деятельности ППС в рецензируемых научных изданиях, 
входящих в международные реферативные базы данных и системы 
цитирования;

• оказание содействия кафедрам в организации повышения научной 
квалификации ППС;
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• организация разработки, анализа и распространения научно­
организационной информации в целях эффективного выполнения за­
дач, стоящих перед филиалом в сфере осуществления научной дея­
тельности и образовательного процесса;

• обеспечение руководства филиала необходимой информацией для 
определения перспектив развития филиала и рационального исполь­
зования научного потенциала филиала;

• подготовка к изданию и выпуску периодического научного журнала 
(далее -  научные издания);

• участие в разработке, согласовании и координировании выполнения 
документов стратегического планирования филиала в части цифровой 
трансформации.

7.1.3. Задачи и взаимодействие.
Задачи и взаимодействия ОНИЦ представлены в таблице 1.

Таблица 1

Функция Ответст­
венный ис­
полнитель

Документ, регламентирующий 
выполнение данной функции

Подразделение и 
объединение, с 
которыми осу­

ществляется 
взаимодействие

1 .Согласование с факультетом высшего 
образования, кафедрами и другими 
структурными подразделениями филиала 
проекта планов научной деятельности 
филиала (перспективного) на учебный 
год, представление его на рассмотрение и 
утверждение директором филиала

Начальник
ОНИЦ

Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ» 
Учебный план 

Индивидуальный план работы 
преподавателя на учебный год 

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Факультет ВО

2.Контроль за своевременным выполне­
нием структурными подразделениями 
филиала планов работы в части научной 
деятельности, внеплановых заданий ди­
ректора филиала и обязательств по дого­
ворам, заключенным в рамках осуществ­
ления научной деятельности

Начальник
ОНИЦ

Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ» 
Учебный план 

Индивидуальный план работы 
преподавателя на учебный год 

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Факультеты и 
другие подраз­
деления

3.Выполнение приказов, распоряжений 
директора филиала по вопросам органи­
зации научной деятельности в рамках 
компетенции научного отдела

Начальник
ОНИЦ

Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ» 
Положение о филиале

Факультеты и 
другие подраз­
деления

4.Курирование и координация всех науч­
ных исследований, осуществляемых ра­
ботниками и студентами (курсантами) 
филиала

Начальник
ОНИЦ

Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ» 
Учебный план 

Положение о филиале 
Индивидуальный план работы 
преподавателя на учебный год

Факультеты и 
другие подраз­
деления

Положение о подразделении 03 14



СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 
i | w  «ац.УГь П олож ение о подразделении

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

5.Осуществление научных связей, со­
трудничества с внешними организациями

Начальник
ОНИЦ

Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ» 
Положение о филиале 

Индивидуальный план работы 
преподавателя на учебный год 

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Факультет ВО, 
Международный 
отдел, юридиче­
ский отдел

б.Контроль над выполнением договорных 
обязательств исполнителями научно- 
исследовательских работ

Начальник
ОНИЦ

Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ» 
Положение о филиале 

Индивидуальный план работы 
преподавателя на учебный год 
Индивидуальный план аспи­

ранта 
План научно- 

исследовательской и инноваци­
онной деятельности

Факультет ВО

7.0рганизация и подготовка документа­
ции проведения НТС

Начальник
ОНИЦ

Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ» 
Индивидуальный план работы 
преподавателя на учебный год 

План работы научно- 
технического совета 
Положение научно- 
технического совета

Факультет ВО, 
Управление на­
учных исследо­
ваний и иннова­
ционной дея­
тельности 
ФГБОУ ВО 
«ВГУВТ»

8. Контроль и курирование процесса под­
готовки кадров высшей квалификации 
ФГБОУ ВО «ВГУВТ» под руководством 
ППС филиала

Начальник
ОНИЦ

Индивидуальный план аспи­
ранта 

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Факультет ВО, 
отдел аспиран­
туры ФГБОУ ВО 
«ВГУВТ»

9.0существление взаимодействия по во­
просам организации научной деятельно­
сти ППС филиала с кафедрами ФГБОУ 
ВО «ВГУВТ» Начальник

ОНИЦ

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности филиала

Факультет ВО, 
Управление на­
учных исследо­
ваний и иннова­
ционной дея­
тельности 
ФГБОУ ВО 
«ВГУВТ»

10.П рием и публикация рукописей в науч­
ных изданиях. Отклонение рукописей, 
представленных к изданию, в случае их 
несоответствия требованиям действующих 
нормативных документов

Начальник
ОНИЦ

П лан  н аучно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Т  ипограф ии , 
Научно­
образовательные 
организации

11 .Выполнение отдельных элементов ре­
дакционно-издательского цикла: редакти­
рования, изготовления оригинал-макетов, 
тиражирования, размещения электронных 
версий научных изданий на официальных 
сайтах и в электронных базах

Начальник
ОНИЦ

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Типографии,
научно­
образовательные
организации
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12.0рганизация рецензирования рукописей, 
публикуемых в научных изданиях

Начальник
ОНИЦ

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Факультет ВО, 
Управление на­
учных исследо­
ваний и иннова­
ционной дея­
тельности 
ФГБОУ ВО
«ВГУВТ», 
Научно­
образовательные 
организации

13.Организация контроля над качеством 
содержания издаваемых научных изданий, 
их полиграфическим исполнениям, соот­
ветствием издательским и полиграфиче­
ским ГОСТам

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Начальник
ОНИЦ

Факультет ВО, 
Управление на­
учных исследо­
ваний и иннова­
ционной дея­
тельности 
ФГБОУ ВО
«ВГУВТ», 
Научно­
образовательные 
организации

14.Методическая и консультативная работа 
по вопросам подготовки рукописей для 
публикации в научных изданиях

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Факультет ВО, 
Управление на­
учных исследо­
ваний и иннова­
ционной дея-

Начальник
ОНИЦ

тельности 
ФГБОУ ВО 
«ВГУВТ», 
Научно­
образовательные 
организации, 
другие подраз­
деления________

15. О беспечение интеграции инициатив и 
организации инициирования проектов в 
сфере цифровой трансформации

План научно- 
исследовательской и инноваци­

онной деятельности

Начальник
ОНИЦ

Факультет ВО, 
Управление на­
учных исследо­
ваний и иннова­
ционной дея­
тельности 
ФГБОУ ВО
«ВГУВТ», 
Научно­
образовательные 
организации, 
другие подраз­
деления

7.1.4. Структура и организация деятельности
7.1.4.1. Общее руководство организационно-научной и научно- 

исследовательской деятельностью в филиале осуществляет директор Филиала.



7.1.4.2. Непосредственное руководство ОНИЦ и организацию научно- 
исследовательской деятельности филиала осуществляет начальник ОНИЦ.

7.1.4.3. Должностные инструкции работников ОНИЦ разрабатываются его 
непосредственным начальником с учетом основных направлений научно- 
исследовательской работы филиала и задач, стоящих перед ОНИЦ.

7.1.4.4. Штатная численность ОНИЦ устанавливается в соответствии с ут­
вержденным штатным расписанием филиала.

7.1.4.5. ОНИЦ в целях реализации поставленных перед ним задач и осуще­
ствления возложенных на него функций вправе:

• запрашивать у факультета высшего образования и иных подразделений фи­
лиала своевременного предоставления в ОНИЦ информации, необходимой 
для формирования планов и отчетов о научной деятельности филиала;

• выносить на обсуждение научно-технического совета филиала вопросы, 
входящие в компетенцию ОНИЦ, а также предложения по совершенство­
ванию организации научной деятельности филиала;

• разрабатывать и представлять руководству филиала проекты приказов и 
других документов по вопросам, относящимся к компетенции ОНИЦ.
8. Изучение
8.1. Настоящее Положение подлежит изучению работниками ОНИЦ.
8.2. Организация обучения - самостоятельно.
9. Архивирование
9.1. Настоящее положение подлежит взятию на учет и хранению общим от­

делом.
9.2. Срок хранения - ДМН в соответствии с приказом филиала.
10. Актуализация
10.1. Актуализацию настоящего Положения осуществляет начальник 

ОНИЦ:
а) по итогам рассмотрения служебных записок, содержащих предложения 

по совершенствованию работы ОНИЦ;
б) информация о найденных несоответствиях направляется на 

рассмотрение заместителю директора по учебно-воспитательной работе;
в) по характеру и значимости выявленных несоответствий заместителем 

директора по учебно-воспитательной работе, принимается одно из следующих 
решений:

- разработка изменения;_______________________________



- пересмотр;
- утрата силы Положения.
Решение должно быть согласовано с директором филиала и оформляется в 

форме приказа.
10.2. Разработка изменения настоящего Положения.
10.2.1. Изменения настоящего Положения разрабатываются при замене, 

дополнении или исключении отдельных его требований.
10.2.2. Информация об изменении указывается в листе регистрации 

изменений настоящего Положения.
10.3. Пересмотр настоящего Положения.
10.3.1. При пересмотре настоящего Положения разрабатывается новый его 

вариант взамен действующего. При этом ранее действующее Положение 
отменяется приказом филиала.

10.4. Отмена настоящего Положения реализуется согласно п. 11.
11. Отмена действия
11.1. Настоящее Положение признается утратившим силу в соответствии с 

приказом филиала.

11.2. В приказе, кроме указания об утрате настоящим Положением силы, 
должно быть указание о признании приказа, которым оно было утверждено и 
введено в действие, утратившим силу.

11.3. Проект приказа разрабатывается начальником ОНИЦ.
12. Изъятие из обращения и уничтожение
Изъятие из обращения и уничтожение настоящего положения не преду­

сматривается.

13. Дополнительные указания - отсутствуют.

14. Рассылка
Настоящее Положение должно быть направлено во все структурные под­

разделения филиала.

Вид документа Инв. № Версия Изменение листа Стр. из
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Приложение А (обязательное).
Схема подразделения (графическое описание структуры 

функциональных связей и взаимодействий с другими подразделениями фи­
лиала и внешними организациями)



Начальник отдела научных исследо- 
ваний и цифровизации_____________

должность исполнителя
МММ.

чная подпись, дата

Л.И. Головацкая

инициалы, фамилия

СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по учебно- 
воспитательной работе____________

должность, подразделение

Дакан факультета высшего образо­
вания____________________________

должность, подразделение

Декан факультета среднего профес- 
сионального образования__________

должность, подразделение

Начальника центра образовательной 
политики_________________________

должность, подразделение

М.В. Карташов
инициалы, фамилия

А.В.Можарова
инициалы, фамилия

С.П. Бахнэ
инициалы, фамилия

1/  /о . gity А. А. Урляпова
Л1 шись. дата инициалы, фамилия

и 1
личная W\

с

Ж,лдата
р. 'Ю

Начальник отдела правового 
обеспечения_______________

должность, подразделение личная подпись, дата
Д.Е. Чуркин
инициалы, фамилия



СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА

Лист регистрации изменений

Номер
изме­
нения

Номера листов (страниц)
Основания 

для модифи­
кации (до­

кумент)

Под­
пись

Расшифров­
ка подписи Дата

Дата
введе­

ния
изме­
нения

изменен­
ных

заменен­
ных новых аннулиро­

ванных

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Положение о подразделении 03 14 14


